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1. Charakteristika a struktura zarizeni

a)

Nazev pravnické osoby, kterd vykonava ¢innost zafizeni:

Détsky domov Boskovice, ptispévkova organizace

Sidlo:

Ztizovatel:
Pravni forma:

Telefon:

Fax:

Elektronicka adresa:

Stefanikova 2b, 680 01 Boskovice

Jihomoravsky kraj
prispévkova organizace

feditelna 516 453 662
ustfedna 516 413 362
516 453 662

ddboskovice@seznam.cz

www.ddboskovice.cz



mailto:ddboskovice@seznam.cz
http://www.ddboskovice.cz/

b) organizaéni struktura DD Boskovice piiloha ¢. 1
c) charakteristika jednotlivych soucasti DD Boskovice a jejich ukolu

Détsky domov poskytuje plné piimé zaopatieni détem podle jejich individudlnich potieb.
Ve vztahu k détem plni zejména tkoly vychovné, vzdélavaci a socialni.

Vymezeni institutu Gstavni vychovy

Ustavni vychovu lze definovat jako umisténi ditéte (tzn. nezletilé osoby ve véku od 3 do 18
let, pripadné zletilé osoby do 19 let) v péci skolského zatizeni ur¢eného pro vykon ustavni
vychovy na zékladé rozhodnuti soudu. Uelem tGistavni vychovy je zajistit ditéti nahradni
vychovnou péc¢i v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. Podminky
vykonu tstavni vychovy ve §kolskych zafizenich upravuje zejména zakon €. 109/2002 Sb., o
vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zatizenich, ve znéni
pozdg&jsich piedpisu, jehoz ustanoveni jsou dale uptesnéna vyhlaskou €. 438/2006 Sb., kterou
se upravuji podrobnosti vykonu ustavni a ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich. Vykon
ustavni vychovy se v nékterych ohledech fidi rovnéz zakonem €. 359/1999 Sh., o socialné
pravni ochrané déti, ve znéni pozd¢jsich piedpist. Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., upravuje
hygienické pozadavky na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani
déti a mladistvych. Obecné plati, ze aplikace vSech pravnich predpist musi byt v souladu

S ustavnim pofadkem a mezinarodnimi smlouvami o lidskych pravech a zdkladnich
svobodach.

Vychovné vzdélavaci ¢innost v détském domove
Zakladni organizacni jednotkou détského domova je rodinna skupina. V détském domové ji
tvofi nejméné 6 a nejvice 8 déti. Sourozenci se zatazuji do jedné skupiny, vyjimecné je mozné
zafadit je do riiznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo
zdravotnich diivodd. Na zaklade€ § 2 odst. 10 zak. ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich
ptedpisi jsou détem zajiStovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to
V odstupiiovaném rozsahu pro déti

a) samostatné pfimétené véku

b) samostatné vyzadujici ob¢asnou kontrolu

€) vyZzadujici obCasné vedeni a stalou kontrolu

d) nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu

e) vyzadujici soustavnou intenzivni péci

Specifické vychovné a vzdélavaci potteby déti v détském domove

Soud muze nafidit ustavni vychovu v ptipad€, ze vychova ditéte je vazné ohroZena nebo
vazné naruSena. Jiz z tohoto vyplyva, ze dité ptichézejici do zafizeni pro vykon ustavni
vychovy potiebuje specidlni péci jak po strance vychovné tak vzdélavaci. Témér pro vSechny
déti je spolecné, ze jejich chovani je ovlivnéno psychickou deprivaci. Matéjéek definuje
psychickou deprivaci jako psychicky stav, vznikly nasledkem takovych zivotnich situaci, kdy
subjektu neni dana pftileZitost uspokojovat nékteré psychické potieby v dostacujici mife a po
dosti dlouhou dobu.

Psychicka deprivace se u déti v détském domoveé projevuje nejcastéji v procesu socializace,
coz se u ditéte jevi jako nedostatecné vnimani potieb jinych, mald empatie, nedostatecné



socialni dovednosti, neschopnost osvojovat si socialni normy. Déti psychicky deprivované se
projevuji agresivné nejen ve vztahu ke svému okoli, ale i k vlastni osob¢. Kromé¢ pomoci
psychologické, vyzaduji 1 specialni péci psychiatrickou.

U vétSiny déti se projevuji obavy z vlastni budoucnosti, psychickda deprivace souvisi
s nemoznosti uspokojit potiebu oteviené budoucnosti (Zivotni perspektivy). Pro déti v tistavni
péci je typické, ze se obtizné motivuji, nemaji se na co tésit a k cemu smétovat. Specifické
pozadavky na poskytovanou vychovnou a vzdelavaci péci vyplyvaji dale ze skutecnosti, ze do
zafizeni jsou umistovany i déti s mentalnim postizenim, t€lesnym, smyslovym, s vadami feci,
popfipad¢ s vice vadami, u nichZ byla nafizena ustavni vychova. V détském domové ani
V jiném zaftizeni pro vykon ustavni vychovy se neziizuji rodinné skupiny dle typu nebo stupné
postizeni, naopak v rodinnych skupinach jsou déti rizného véku a pohlavi. Na jedné rodinné
skupiné se mohou setkat rovnéz déti, které jsou vzdélavany podle rozdilnych vzdélavacich
programt, z ¢ehoz plynou 1 odli$né potieby tykajici se intenzity pfipravy na vyucovani.

Zakon €. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist § 2 odst. 12 tikd, Ze pro tyto déti zatizeni
zajisti vhodné podminky upravou denniho rezimu a vybavenosti zafizeni, jejichz pfiméfenost
posoudi pfislusny prakticky lékat pro déti a dorost, s nimz uzavielo zafizeni smlouvu o
poskytovani zdravotni péce. Dale zajisti odpovidajici vzdélavaci, terapeuticky a socialné
rehabilitacni program nebo zabezpeci jejich tydenni pobyt v internatu Skoly podle jejich
postizeni a prostiednictvim pfislusného zdravotnického =zafizeni 1 specializovanou
zdravotnickou péci. Podrobnosti o organizaci vychovné vzd€lavaci cCinnosti a péce
Vv zafizenich a stfedisku a o zplisobech uplatiovani prav a povinnosti vymezenym timto
zédkonem détem nebo osobdm odpovédnym za vychovu, zafizenim a stfedisku stanovi vnitini
rad.

Skolni jidelna zajiSt'uje stravovani déti v ramci plného ptimého zaopatteni.

d) Personalni zabezpeceni

Reditelka zafizeni

Reditelka zafizeni je statutarnim organem Détského domova Boskovice, piispévkové
organizace ( dale jen DD Boskovice). Jedna jménem této ptispévkové organizace v souladu
S platnymi pfedpisy a v ramci opravnéni danych zfizovaci listinou tak, Ze k otisku razitka
piispévkové organizace pfipoji svij vlastnorucni podpis.

Zodpovida za troven vychovné vzdélavaci ¢innosti a dodrzovani platné legislativy ve vSech
oblastech ¢innosti ptispévkové organizace. Vykonava pifimou vychovné vzdélavaci ¢innost
pfedevs§im v ramci individudlni pfipravy déti na vyucovani déti — zejména student stfednich
Skol.

Zastupkyné feditelky , zastupce statutarniho organu

Poskytuje metodickou a poradenskou ¢innost vychovatelim , podili se na tvorbé vychovnych
a vzdélavacich dokumentt, evalua¢nich nastrojli a preventivnich programi.

Zodpovida za planovani, organizaci a Groven ¢innosti na utvaru vychovné vzdélavacim.
Koordinuje spolupraci mezi jednotlivymi pracovniky tak, aby byl zajistén individualni
piistup k détem a respektovany specialni potieby vychovy a vzdélavani déti.



Vychovatel (PT 10) provadi komplexni vychovnou, vzdélavaci, diagnostickou a
preventivni ¢innost zaméfenou na celkovy rozvoj osobnosti a na socializaci, resocializaci a
reedukaci v€etné navrhovani cilenych opatieni k optimalizaci procesu vychovy a vzdélavani
v ramci DD Boskovice

Vychovatel ( PT 9) provadi komplexni vychovatelskou ¢innost v DD Boskovice rozvijejici
z4jmy , znalosti a tvofivé schopnosti déti vcetné vyuzivani variantnich vychovnych metod a
hodnoceni jejich uc¢innosti

Vychovatel ( PT 8) provadi vychovatelskou ¢innost zaméfenou na rozvoj osobnosti déti,
jejich zajmi , znalosti a tvotivych schopnosti podle programu vychovnych ¢innosti DD
Boskovice

Asistent pedagoga - vykonava pomocné vychovné prace zaméfené na zkvalitnéni ,
spolecenského chovani déti a na vytvatreni zakladnich pracovnich, hygienickych a jinych
navykul. Praci vykonava dle rozpisu v dennich a no¢nich sluzbéch.

Pomocna vychovatelka ( pracovnik piimé obsluzné péce) provadi tkony spojené

s provozem bytu rodinnych skupin a s péci o déti, poskytuje pomoc détem pii nacviku
jejich sobéstacnosti, jednoduchych dennich €innosti , pti osobni hygiené¢ a oblékani. Praci
vykonava dle rozpisu v dennich a no¢nich sluzbach.

Socialni pracovnice zabezpecuje zdkladni veskerou socidlni agendu na utvaru socialni prace
DD Boskovice . Resi socialng pravni problémy déti, zajistuje informace a podklady pro
socialni préci véetné jejich zpracovani. Pripravuje podklady pro spravni fizeni.

Vykonava ¢innost vyplyvajici z funkce manaZzerky jakosti.

Ucetni zodpovidéa za komplexni vedeni ucetnictvi ti€etni jednotky, koordinace u¢tovani o
stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazki, o ndkladech a vynosech, o vydajich a piijmech a o
vysledku hospodateni véetné sestavovani ucetni zavérky a vedeni ucetnich knih .

Vedouci provozu, PaM :

Sleduje, projednava plnéni rozpoctu S rozpoc¢tovym organem.

Zodpovida za komplexni a samostatné zajiStovani materialné technického zasobovani pro
celou organizaci

Ptipravuje podklady pro uzavirani pracovné pravnich vztahli zaméstnancti a zaméstnavatele.
Ptipravuje udaje a provadi dalsi ukony K vypoctu vyse platu, nahrad platu, pfipadné dalsich
nahrad, ddvek nemocenského pojisténi, zajiStovani srazek z platu, ke zjiStovani vypoctu a
odvodu dané z ptijmu, pojistného na socialni a v§eobecné zdravotni

Kucharka zodpovida za chod skolni kuchyné béhem ur¢ené smény a tidi se pokyny vedouci
provozu. Zodpovida za dodrzovani technologickych postupii a davek potravin podle
spotiebnich norem

Pomocné kuchaika ptipravuje a vydava bézné druhy teplych jidel

Zasobovacka skolni kuchyné zodpovida za odpovidajici ndkup a zdsobovani pottebného
sortimentu pro stravovani déti v DD Boskovice .

Provozat zajistuje béZznou udrzbu, vytapéni, ptipadne temperovani, ochrany, vétrani, uklidu
jednotlivych uvolnénych stavebnich objektd, ploch a vybaveni .Vede sklad pohonnych hmot
,vede ptirucni sklad kancelarskych potieb,zpracovava tdaje k evidence majetku 1

Vv pocitacovém programu ACE EMA na zaklad¢ podkladi a pokynti vedouci provozu .



Poznamka:

Limit pracovnikt a pfepoctené uvazky se mohou ménit dle skuteénych potieb provozu a
Vv souladu se zdvaznymi pokyny zfizovatele. Dokumentace je ulozena na utvaru personalni
prace.

e) organizad¢ni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Reditelka zafizeni je odpovédna:

za vyrtizeni zadosti osob odpovédnych za vychovu o povoleni pobytu ditéte u rodica, popft.
jinych fyzickych osob dle § 23 odst. 1 pism a) zak. ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpist a § 30 zak. ¢. 359/1999 Sb. v platném znéni

za projednani postupu v pfipadech zasadni dillezitosti pro zivot ditéte, zejména souvisejici
S ptipravou na budouci povoléni, s 1ékarskymi zakroky a ptedpokladanou

hospitalizaci ve zdravotnickém zafizeni

Socialni pracovnice odpovida

za podani pisemné zpravy zdkonnym zastupciim ve vécech hospitalizace ditéte ve
zdravotnickém zafizeni, utéku ditéte ze zafizeni a jeho navratu zpét do zatizeni

Osobni jednani je vhodné pii projednavani rozhodnych skutecnosti pro vychovu a vzdélavani
déti. Jednani se zpravidla zacastiuje feditelka zafizeni , zastupkyné feditelky, vychovatel(ka)
rodinné skupiny, socidlni pracovnice. Ke spolupréci a osobnimu jednani jsou vyuzivany
pravidelné dny, ve kterych navs§tévuji déti v zatizeni nebo piebiraji déti na dovolenku osoby
odpovédné za vychovu. Zapisy z téchto jednéani potizuje zpravidla socidlni pracovnice,
struény obsah jednani je vZdy uveden ve spisu ditéte na Giseku socialni prace. Zapis se
potizuje vzdy, pokud se projednavaji skutecnosti, které maji vliv na vychovu ditéte, v ptipadé
podani nebo feseni stiznosti, které miiZze podat kdokoli ze zucastnénych osob.

Se zdkonnymi zéstupci €1 jinymi osobami odpovédnymi za vychovu je projednan zplsob
spoluprace s DD Boskovice.

Informace jsou podavany osobné, na zdklad€ pisemné Zadosti a nebo telefonicky, pokud se
nejedna o citlivé udaje ditéte . Prostfednictvim SMS DD Boskovice informace nepodava.
Osobni jednani probihéd v pracovnich dnech , obvykle v patek v dobé urcené pro navstévy déti
v DD Boskovice. Termin osobniho jednani 1ze dohodnout i na jiny den dle moznosti vSech
zucCastnénych.

Ve dnech pracovniho volna nejsou informace podavany. Vychovatel, ktery napft. pfedava dité
na vychdzku zdkonnym zéastupctim, pokud je takto dojednano predem, dalsi informace
nepodava ani je nepiijima vzhledem k zaneprazdnéni, které nesou povinnosti k jinym détem,
za které v danou dobu odpovida.



2. Postup pri prijimani, pFfemist’ovani a propousténi déti
a) vymezeni naplné ¢innosti zaméstnanci DD Boskovice

Prijem ditéte do zarizeni

Do DD Boskovice jsou pfijimany déti na zéklad¢ rozhodnuti nebo piedbézného
opatfeni ptislusného soudu.

Prevzeti dokumentace ditéte zajisti socialni pracovnice

Vstupni pohovor provede s ditétem feditelka nebo zastupkyné feditelky zafizeni
S vnitfnim fadem, BOZP, s pravy a povinnostmi ditéte seznami dité vychovatel
rodinné skupiny

Zastupkyné tfeditelky nebo feditelka zatradi dit€ do rodinné skupiny a sezndmi je
s vychovatelkou — vychovatelem rodinné skupiny

Pedagog rodinné skupiny ptidéli ditéti lazko, osobni sktifiku,psaci stil, osobni
potieby, zajisti jeho dalsi vybaveni v ramci plného pfimého zaopatieni.

Socialni pracovnice zaloZi a vede spis ditéte na tseku socidlni prace

Socialni pracovnice zalozi V elektronické podobé Individualni zdznamy o
prubéhu pobytu ditéte v DD Za tento dokument a jeho aktualizaci odpovidaji
vychovatelé rodinnych skupin v oblasti vychovné vzdélavaci ¢innosti , socidlni
pracovnice aktualizuje osobni tdaje déti a informace tykajici se spoluprace
v oblasti socialni.

Pedagog rodinné skupiny spolecné s ditétem zpracuje individuélni program
rozvoje osobnosti ditéte na zakladé komplexni zpravy a pozorovani
projevu ditéte v adaptacnim obdobi.

Pedagog rodinni skupiny zalozi slozku pedagogické dokumentace v pisemné

podobé ditéte, slozku pro zdravotni zaznamy a dalsi soucasti dokumentace

( napt.vybaveni ditéte , Skolni potieby)

Premist’ovani déti

Dité je zptisobem pfiméfenym jeho rozumovym schopnostem vcas

informovéno o zméné , o nasledném zatizeni, o terminu pfemisténi a jsou s nim

projednany divody pfemisténi. Za projednani s ditétem odpovida feditelka.

Sociélni pracovnice pfeda ndslednému zatizeni pro vykon ustavni nebo ochranné

vychovy :

o pravomocné rozhodnuti nebo prfedbézné opatieni soudu o tstavni vychove,
kopii rozhodnuti pfislusného diagnostického ustavu a zatazeni ditéte do DD
Boskovice

o osobni list ditéte

o rodny list, osvédceni o statnim obcCanstvi — original (méa-li dité originaly téchto
dokladi v DD ulozeny)

o pas - pokud je dit¢ drzitelem pasu a pozadalo o ulozeni pasu u socialni
pracovnice

o prukaz pojisténce zdravotni pojistovny

ockovaci prukaz (ma-li dité tento doklad v DD ulozen)

o kontakt na praktického détského lékate k vyzadani zdravotnické dokumentace

(@]



o doklady o pribéhu skolni dochazky

O

1ékarsky posudek o zdravotni zpisobilosti k umisténi ditéte do jiného zafizeni

o seznam uvedené dokumentace je piedan oproti podpisu piebirajiciho
pracovnika nésledného zatizeni
o kopie vyse uvedenych dokumentti ulozi do spisovny DD Boskovice

Sociélni pracovnice:
o zajisti ukon&eni zasilani piidavku na déti, ptip. sirotéiho diichodu z CSSZ,
jsou-li zasilany ditéti do DD Boskovice, a to ke dni ukonceni pobytu ditéte
v DD Boskovice
o poda pisemnou zpravu prislusnému diagnostickému ustavu, zakonnym
zéastupctim, prislusnému organu socialn¢ pravni ochrany déti a pfislusnému
soudu o ukonéeni pobytu ditéte v DD Boskovice

Pedagog rodinné skupiny
o zpracuje ve spolupraci s ditétem seznam osobnich véci ditéte véetné vlastnich
finan¢nich prostiedku ditéte a fotoalba
o ukon¢i pedagogickou dokumentaci a pieda socialni pracovnici k archivaci

Propousténi déti

Reditelka projedné véas a vhodnym zptisobem pFiméfenym rozumovym schopnostem
ditéte okolnosti spojené s propusténim. Zejména je projednano misto, kam dité
odchazi, moznost dal$iho studia ¢i zamé&stnani, finan¢ni zajisténi a hmotna pomoc,
forma spoluprace ditéte s DD Boskovice a jinymi institucemi.

Socialni pracovnice preda ditéti nebo zakonnému zastupci:

o

o

o

©)
©)

rodny list, osv€d€eni o statnim ob¢anstvi — original (ma-li dit¢ originaly
téchto dokladti v DD uloZeny)

pas - pokud je dité drzitelem pasu a poZzadalo o ulozeni pasu u socialni
pracovnice

pritkaz pojiSténce zdravotni pojistovny

ockovaci prikaz (ma-li dité tento doklad v DD uloZen)

kontakt na praktického détského lékate k vyzadani zdravotnické
dokumentace

doklady o prubéhu skolni dochazky

pravomocné rozhodnuti nebo predbézné opatieni soudu o tstavni
vychové

seznam uvedené dokumentace je ptfedan oproti podpisu

kopie vyse uvedenych dokumentt ulozi do spisovny DD Boskovice

Socialni pracovnice:

©)

zajisti ukonceni zasilani ptidavku na déti, pfip. sirot¢iho diichodu

z CSSZ , jsou-li zasilany ditéti do DD Boskovice, a to ke dni ukonéeni
pobytu ditéte v DD Boskovice

poda pisemnou zpravu pfislusnému diagnostickému tstavu,
zédkonnym zastupcim, pfisluSnému organu socialné pravni ochrany déti
a prislusnému soudu o ukonceni pobytu ditéte v DD Boskovice

Vychovatel(ka) rodinné skupiny

©)

zpracuje ve spolupraci s ditétem seznam osobnich véci ditéte véetné
vlastnich finan¢nich prostredki ditéte a fotodokumentace



b) spoluprace s prislusnymi organy a dal§imi subjekty

DD Boskovice navazuje spolupraci s prislusnymi organy socialn¢ pravni ochrany déti
jiz v dobé¢ ptipravy na piijeti ditéte do DD Boskovice . Dle informaci OSPOD je
navazana podle individualni situace ditéte spoluprace se zafizenim, ve kterém se dité
nachazi.

Obdobné je navazana spoluprace s naslednym zafizenim pfi pldnovaném piemisténi
ditcte.

Reditelka zafizeni je povinna v souladu s § 24. pism.j) zakona &. 109/2002 Sb.ve znéni
pozdé¢jsich predpist, informovat v zdjmu navaznosti péce piislusny obecni ufad obce

S roz§ifenou piisobnosti o nadchéazejicim propusténi ditéte ze zatizeni, a to v terminu
nejméne 6 mésict pred propusténim ditéte.

Socialni pracovnice zafizeni je v kontaktu v pfislusnym obecnim ufadem dle
individudlni potfeby ditéte po celou dobu pobytu ditéte v zafizeni a dle
pfedpokladanych potieb ditéte dava podnéty k feSeni jeho situace — pfedevsim
ubytovani ditéte po propusténi ze zatizeni.

C) zajistovani pomoci po propusténi ze zaiizeni

Pti propusténi ditéte — mladého dospélého ze zatizeni je poskytnuta financni a
hmotna pomoc v souladu s platnou legislativou. Forma a vy$e pomoci je v¢as
projednavana s piisluSnym organem socidln¢€ pravni ochrany déti a mladym dospélym.
Mladym dospélym propusténym z détského domova je poskytovana poradenska
pomoc se zajisténim bydleni a prace. Nasledujici 2 roky po propusténi ze zatizeni je
ditéti poskytovana pomoc pfi feSeni tizivych Zivotnich situaci. Pomoc je poskytovana,
jestlize dit€ ptistoupi na zasady spoluprace a o tuto pomoc pozada. V tomto piipadé
spolupracuje s ditétem socialni pracovnice zafizeni a feditelka zafizeni.
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3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DD Boskovice

a) organizace vychovnych ¢innosti

Vychovné ¢innosti jsou organizovany dle potieb déti v rodinnych skupinach, z nichz
kazda uziva byt uspotadany v souladu s vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb., v platném znéni a
vyhl. €. 410/2005 Sb., v platném znéni.

Stravovani je zajisténo jednak piipravou stravy Vv centralni kuchyni zafizeni a obdobn¢
jako v rodiné zajist'uji zaméstnanci za pomoci déti zejména snidané, svaciny a celodenni
stravovani o vikendech a v dobé& svatki.

V rodinné skuping je zajiSténa denni péce o déti obdobné jako v rodin€. Pro kazdou
rodinnou skupinu jsou uréeni dva vychovatelé , ktefi se stiidaji dle rozpisu sluzeb
vychovatel. No¢ni sluzba je zajisStovdna pomocnou vychovatelkou a asistentem
pedagoga zpravidla od 21:00 hod do 08:00 hod.

Noc¢ni sluzba dle potieby zajistuje pomoc détem pii hygienické obsluze a jejich
sebeobsluze, pii oblékani a ptiprave na odchod z budovy, pfi péce o nemocné déti, pii
doprovodu déti k 1ékatskému vysetieni apod.

Vychovatel rodinné skupiny zpracuje program rozvoje osobnosti ditéte na zakladé
komplexni zpravy, pokud dité pfichazi z diagnostického tstavu, nebo po adapta¢nim
obdobi, ve kterém je provadéna diagnostika na zdklad€é pozorovani a vyhodnocovani
chovani pti béZnych dennich ¢innostech a individualnich schopnosti ditéte.

Na pravidelnych pedagogickych radach je zajisténo, aby se s individualnim programem
seznamili vSichni pedagogicti pracovnici DD Boskovice.

Postup v ptipad¢ zasadni dileZitosti pro zivot ditéte, zejména souvisejicich s piipravou
ditéte na budouci povolani, s 1ékarskymi zakroky a predpokladanou hospitalizaci ve
zdravotnickém zafizeni, feditelka DD Boskovice pfedem projedna se zdkonnymi zastupci,
popiipad¢ také s jinymi osobami, kterym bylo dité svéfeno do vychovy rozhodnutim
ptisluSného organu. Jedna-li se o akutni lékafsky zakrok nebo hospitalizaci, feditelka DD
Boskovice o ném bezodkladné pisemné informuje zakonné zastupce, popft. jiné osoby,
kterym bylo dité svéfeno.

b) organizace vzdélavani déti

Déti jsou vzdélavany v souladu se zdsadami a cili vzdélavani uvedenymi v § 2 zdkona €.
561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, sttednim, vys$§im, odborném a jiném vzdélavani
( Skolsky zdkon), v platném znéni.

Zvlastni diraz je kladen na rovnost vzdélavacich pftilezitosti pro vSechny a respektovani
vzdélavacich potieb jednotlived pii vzdélavani.

Ve véci ptipravy na budouci povolani feditelka DD Boskovice je respektovan nazor ditéte.
Pti rozhodovani mitize byt podkladem vyjadieni Skolského poradenského pracoviste.
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C) organizace zajmovych ¢innosti

K dlouhodobému rozvoji zajmi je détem umoznéno navstévovat zdjmove utvary
Stediska volného casu Boskovice, piispévkova organizace, Skolni druzinu pii Zakladni
Skole , Boskovice, sportovni kluby a dalSich zajmové utvary registrované dle platnych
piedpisi.

Uhrada zajmové &innosti détem a nezaopatfenym osobam je v souladu s § 2 odst. 9, zak.
¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpist.

Vychovatel rodinné skupiny spolupracuje s vedoucim zajmového utvaru, ktery dité
navstévuje V z4jmu rozvijeni osobnosti ditéte, pravidelné dochazky ditéte do zajmové
¢innosti apod. Vychovatel rodinné skupiny mtize navrhnout dle dosahovanych vysledki a
chovani ditéte ukonceni dochazky do zdjmového tutvaru nebo tthradu dal$iho zajmového
utvaru dle skute¢ného zajmu ditéte. O vysledcich ditéte v zajmové Cinnosti a o vhodnosti
zvoleného zajmu, piip. chovéani v zdjmovém krouzku podava vychovatel zpravu na
pedagogické radé.

Reditelka DD Boskovice rozhoduje o zafazeni ditéte do zdjmového ttvaru a o zptisobu a
vysi uhrady.

d) systém prevence socialné patologickych jevi

Strategie prevence socialné patologickych jevi déti je rozpracovana v souladu

S Minimalnim programem prevence socidlné patologickych jevli. Minimalni program a
strategii prevence rizikového chovani schvaluje feditelka zatizeni. Realizaci programu a
aplikaci pozadovanych ¢innosti do vychovné vzdélavaci ¢innosti détského domova
kontroluje zastupkyné¢ feditelky.

Vyhodnocovani G¢innosti systému prevence je provadéno ve stanovenych terminech na
pedagogickych poradéch.

Minimalni preventivni program DD Boskovice je zaméfeny zejména na vychovu déti
ke zdravému Zivotnimu stylu, na jejich osobnostni a socidlni rozvoj a rozvoj jejich
socialné komunikativnich dovednosti v souladu s platnou legislativou a metodickymi
pokyny MSMT .

Vsem osobam je v prostorach DD Boskovice zakazano uZivat jakékoli navykové latky
véetné koufeni cigaret a manipulovat s nimi.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek osobami mladsimi 18 let je v Ceské republice
povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc
organt socialné pravni ochrany déti. V piipadé, Ze se takové chovani projevi u ditéte
umisténém v DD Boskovice, bude o této skutecnosti informovan zékonny zastupce zéka a
piislusny organ socidlné pravni ochrany déti.

Jestlize bude zjisténa distribuce omamnych latek détmi v DD Boskovice, je povinnosti
kazdého takovy ¢in piekazit a ucinit tak v kazdém piipad€ v€asnym ozndmenim véci
policejnimu organu.

V piipadé€ vyskytu latky, u niZ je podezieni, Ze se jedna o omamnou a psychotropni latku
Vv prostorach DD Boskovice, nebo v pfipad¢ prechovavani takové latky ditétem bude
bezodkladné u¢inéno ozndmeni véci policejnimu organu.

Dité¢ ma povinnost podrobit se na piikaz feditelky zafizeni testu, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou ndvykovou latkou.

Postup je urcen ve formulaii ,, Zdznam o provedeni testu na pfitomnost omamnych latek*
FOR/078/121015.

Tento postup je projednan s ditétem v ramci prevence rizikového chovani.

Zvlastni pozornost je vénovana prevenci vzniku zavislosti na digitdlnich médiich a
prevenci vyskytu trestné ¢innosti pachané na détech prostifednictvim digitalnich médii.
Prevence je realizovana ve spolupraci s Policii CR.
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4. Organizace péce o déti v DD Boskovice

a) zarazeni déti do rodinnych skupin

Zakladni organizacni jednotkou détského domova je rodinna skupina. Rodinnou skupinu
tvoii nejméné 6 a nejvice 8 déti. Do rodinné skupiny se zatrazuji zpravidla déti rizného
veéku a pohlavi. Sourozenci se zatazuji do jedné rodinné skupiny, vyjimecné je mozné
zatadit sourozence do riiznych rodinnych skupin. Tyto diivody jsou zejména vychovné,
vzdélavaci nebo zdravotni. Pii zafazovani déti se piihlizi k individualnim zajmtm,
potiebam a zvlaStnostem ditcte.

Za uroven vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinné skupiny zodpovidaji vychovatelé
rodinnych skupin, ktefi jsou povinni vést fadnou pedagogickou dokumentaci, uc¢inn¢ a
soustavné spolupracovat s ostatnimi zaméstnanci détského domova v z4jmu uspeésné
vychovy déti.

b) Kritéria a podminky umist’ovani déti do bytové jednotky
DD Boskovice nedisponuje samostatnou bytovou jednotkou pro ubytovani
jednotlivych déti.

€) ubytovani déti
Kazda rodinna skupina ma k dispozici v DD Boskovice byt s fadnymi
prostorovymi podminkami, jimiz jsou kuchynka vybavena béznym zatizenim obdobné
jako v roding, jidelni kout a obyvaci pokoj, 4 loznice déti — vzdy pro 2 déti, pokoj
vychovatell
se socidlnim zatizenim, socialni zatizeni pro déti, loZné prostory ve vestavénych skiinich
na chodbg, Satna déti s uloZnym prostorem pro sezoénni odévy a obuv, uklidova mistnost,
mistnost s automatickou prackou slouZzici rovnéz k uloZeni upotiebeného pradla.
Vnitini vybaveni kazdého bytu odpovida platné legislativé a dale je dopliiovano dle potieb
déti v rodinné skupiné.
Soucasti bytu pro rodinnou skupinu je pracovna vychovatelll. Pracovna vychovateld je
urcéena vyhradné pro pobyt vychovatelll v dobé¢ jejich nepiimé vychovné vzdélavaci
¢innosti ke zpracovani pozadované dokumentace. V pracovné vychovateli je ulozena
povinna dokumentace,pfiru¢ni pokladna s finan¢ni hotovosti,léky, ptip.dalsi predméty,
které musi byt fadné zajiStény. V ramci preventivniho opatfeni ( nekontrolovatelné poZiti
1€kt détmi, ztrata cennosti finan¢ni hotovosti, ...) maji zaméstnanci povinnost tuto
mistnost zamykat. Pracovna vychovatell je posuzovana jako ufedni mistnost_pro
zaméstnance a déti sem vstupuji pouze v nutnych ptipadech v doprovodu vychovatele. Pti
osobnim pohovoru pedagoga s ditétem je vhodné pobyvat na pokoji ditcte.

d) materialni zabezpeceni

Materialni zabezpeceni déti v DD Boskovice je zajisténo v souladu s vyhlaskou ¢.
438/2006 Sb., v platném znéni.
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e) financ¢ni prostiredky déti

Sirotc¢i diichody déti

V ptipad¢, Ze dit¢ umisténé v détském domové pobira sirotci diichod, pozada feditelka
détského domova piislusny obecni tfad o stanoveni zvlastniho ptijemce dichodu . Tim je
zpravidla ustanovena socidlni pracovnice DD Boskovice. Sirot¢i dichod ditéte je zasilan
Ceskou spravou socialniho zabezpe&eni Praha na provozni G¢et DD Boskovice-tidet
245/378. Ze sirot¢iho dichodu dité uhradi ptispévek na thradu péce, je-li mu v souladu s
§ 27 a §29 zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdé&jSich predpisu a §1 NV 460/2013 Sh.
stanoven. Dé¢ti jsou, dle §30 odst. 5 zdkona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisii,
Ctvrtletné seznamovany s vysi zaplacenych piispévku a ztistatkem jejich pfijmu. Sirotci
dichod ditéte je ditéti preveden nékolikrat rocné zpravidla na stavebni spofeni ditéte, které
je ditéti uzavieno po dohod¢ se zdkonnym zéstupcem.

Piidavek na dité

Détsky domov Boskovice, prispévkova organizace je piijemcem piidavku na dité za dobu
od jeho nastupu do zafizeni do ukonceni pobytu v zafizeni. Nakladani s ptidavkem se fidi
zakonem €. 117/1995, Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist.

Vyzivné déti

V pfipadég, Ze ditéti umisténému v détském domove zasila rodi€ vyzivné, je zasilano
zpravidla na provozni ucet DD Boskovice-ucet 245/378. Z vyzivného dité uhradi
piispévek na uhradu péce, je-li mu v souladu s § 27 zakona 109/2002 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpist stanoven. Déti jsou, dle §30 odst. 5 zakona 109/2002 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpist, Ctvrtletné seznamovany s vysi zaplacenych piispévki a ziistatkem
jejich prijmu. Zbyvajici ¢ast vyzivného je ditéti vyplacena. V piipadé, Ze dité pozada o
uschovu finan¢nich prostfedktl, je opravnéna feditelka DD Boskovice pievzit od ditéte do
docasné uschovy finan¢ni hotovost prevysujici vysi kapesného v souladu s § 23, odst. 1,
pism. g) zak. €. 109/2002 Sb., v platném znéni.

Vyplata pojistného, bolestného

V ptipadé, Ze dité obdrzi od pojistovny finanéni odSkodnéni za Uraz a tato castka je mu
poukazana na provozni ué¢et DD Boskovice-ucet 245/378, jsou tyto finanéni prostiedky
ditéti vyplaceny. V piipadé, ze dit€ pozada o uschovu financnich prostfedki, je opravnéna
feditelka DD Boskovice pfevzit od ditéte do doc¢asné uschovy finan¢ni hotovost
prevysujici vysi kapesného v souladu s § 23, odst. 1, pism. g) zak. €. 109/2002 Sb.,

V platném znéni.

f) systém stravovani

Stravovani je zajisténo v ramci plného pfimého zaopatteni déti v péci détského domova.
Ve dnech skolni dochazky mohou déti odebirat obédy ve Skolnich jidelnach Skol, ve
kterych jsou vzdélavany ( matetské, zakladni ,stfedni) .

Béhem pobytu déti v détském domove, je stravovani zajisténo obdobné jako v roding

Vv souladu s § 2 odst. 2. vyhl. ¢. 438/2006 Sb. v platném znéni.
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g) postup v pripadé do¢asného omezeni nebo pi‘eruseni poskytovani péce v zafizeni

Dle § 37 zak. ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢&jsich predpist, je DD zafizeni s nepfetrzitym
celoro¢nim pobytem. Provoz miize byt docasné omezen nebo pferusen jen ze zavaznych
davodii na zéklad¢ souhlasu ministerstva a za predpokladu, Zze péce o déti je fadné
zajisténa. PéCi o déti je povinen zajistit zfizovatel zafizeni.

V piipadé omezeni nebo pieruseni poskytovani pée v DD je nutné postupovat dle
zakona.

Kromé v zékoné¢ zminovanych instituci je nutno informovat zakonné zastupce déti a
spolupracovat isdalsimi organy, které musi byt o této skuteCnosti informovany —
diagnosticky ustav, pracovnici OSPOD, OSZ a dalsi.

h) postup v piipadé atéku ditéte ze zarizeni

V piipadé utéku ditéte ze zafizeni je povinnosti pedagogického pracovnika, ktery v danou
dobu za dité¢ zodpovida, nahlasit Gték na

Policii CR Boskovice tel.: 516 453333

Tento pedagogicky pracovnik je povinen vyplnit ,, Ozndmeni o utéku svétence* a predat
na Policii CR Boskovice, zapsat pozadované udaje do Knihy utékd , informovat

teditelku zafizeni nebo zastupkyni feditelky zatizeni a informovat telefonicky zdkonné
zastupce o uteku ditéte, pokud je na né kontakt.

JestliZe dité uteklo ze spole¢né vychazky, zajisti vychovatel predev§im bezpecnost
zbyvajicich déti a pteda je v DD pedagogovi, ktery zajisti péci o déti po dobu vytizeni
nalezitosti spojenych s utékem ditéte.

Socialni pracovnice informuje pisemné o utéku ditéte ze zatizeni a o jeho navratu do
zafizeni pftisluSny organ socialné pravni ochrany déti, soud a zdkonné zastupce

Socialni pracovnice vede statistiku uteki.

Pii zadrzeni ditéte na Gtéku zajisti feditelka zafizeni ¢i jiny vedouci pracovnik pfevoz
ditéte do DD Boskovice.

Pii navratu ditéte do DD Boskovice je povinen pedagogicky pracovnik, ktery dité piebira,
provést pohovor s ditétem , zajistit potfebna hygienicka opatieni .

Pedagogicky pracovnik, ktery dité ptebral v DD Boskovice, je povinen odhlasit ték na
Policii CR Boskovice a provést zdznam o odhlaseni do Knihy ut&ki.

5. Prava a povinnosti déti
a) systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto Vnitfnim fddem mize byt ditéti
o odnata vyhoda
o S nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakazano samostatné
traveni volného ¢asu mimo zafizeni, a to nejdéle po dobu 14
kalendéainich dnt - podle ptilohu €. 5
o odiata moznost Ui¢astnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce
o S nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy , s vyjimkou osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych ( dle § 22 NOZ) a
opravnénych zaméstnancl organti socialn€ pravni ochrany déti, a to na
dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésict
Opatieni podle odstavce 5, pism. a) 1ze uklddat podminéné se zkuSebni dobou
az na 3mésice .
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b) vychovna opatteni ( §31, odst. 5, zk. 561/2004 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist
Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka nebo studenta viici
zaméstnanciim Skoly nebo Skolského zatfizeni nebo vici ostatnim zadkim nebo studentim se
povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

Dopusti-li se zak nebo student jednani podle vySe uvedené¢ho, oznami feditelka DD
Boskovice tuto skute¢nost organu socialné pravni ochrany déti, jde - li o nezletilého a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne po té, co se o tom dozvédéla.

Za prikladné usili a vysledky pri pInéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mize
byt ditéti

o prominuto ptedchozi opatfeni ulozené v souvislosti s porusenim povinnosti

udélena vécné nebo finanéni odména

o zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpisti a dle NV €. 460/2013 Sb., v platném znéni.

o povolena mimoiadné navstéva kulturniho zatizeni, mimotadné vychazka,
mimofadna navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda.

(@)

Détem muiZze byt poskytnuta nepenézni forma odmény za ptikladné Usili a vysledky pii
plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in

o uhrazeni vstupného na kulturni akce

o zakoupeni cukrovinky, hracky, drobné darkové predméty dle vlastniho vybéru
ditéte

o uhrada nakladd na dopravu ditéte k rodi¢im nebo dal$im osobam na navstévu
¢i dovolenku a navrat z ni , thrada nékladt spojenych s dopravou na
ptileZitostnou brigadu

wv_ 7

Vychovna hlediska pro poskytnuti nepenézni formy odmény

o

o

(@]

o

(@]

ptikladna prace ve prospéch détského domova — prace na zahradé , dlouhodoba péce o
kvétinovou vysadbu v arealu, péce o ovocné stromy, péce o sad

zvySovani prestize détského domova sportovnimi vysledky ¢i jinou vhodnou
prezentaci zatizeni

ptikladné chovéani k ostatnim détem, pomoc kamaradim a spoluzakim

ptikladna pomoc pfi zajisténi béZného chodu bytu, péce o zatizeni bytu

dlouhodobé ptikladné chovani k dospélym, dobrovolnd pomoc a spoluprace - kladny
ptiklad pro ostatni déti

usili o dosaZeni dobrych Skolnich vysledki , snaha ziskat pracovni navyky potiebné
pro budouci samostatny Zivot

Navrh na poskytnuti osobniho daru pfedklada feditelce ke schvaleni vychovatel rodinné
skupiny. Pedagog rodinné skupiny miize navrhnout odménu i na podnét jiného zaméstnance
zafizeni.
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b) kapesné , osobni dary a vécna pomoc

Kapesné

Nezaopatfenym osobam a détem, kterym se poskytuje plné piimé zaopatieni, nalezi po dobu
pobytu v détském domové kapesné, jehoz vyse ¢ini za kalendaini mésic dle §31 odst. 1 zak.
109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisti ( NV 460/2013 Sb.) :

a) 40 az 60 K¢, jde-1i o dité do 6 let véku

b) 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

C) 200 az 300 K¢, jde — 1i o dit€ od 10 do 15 let véku,

d) 300 az450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.
Kapesné plni ve vychové déti v DD Boskovice predevsim funkci motivacni, jehoz smyslem
je, aby se dité aktivné podilelo na plnéni svych povinnosti a vychovnych cilu.
Déti jsou seznameny s vychovnymi kritérii, pfi projednavani vyse kapesného se uci
sebehodnoceni a schopnosti uvédomit si svoje silné a slabé stranky. Vychovna kritéria jsou
ptilohou ¢. 1 Vnitiniho fadu DD Boskovice.

Dle §31 odst. 2 zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist se za obdobi kratsi nez
jeden mésic kapesné stanovi podle poctu dnti, v nichZ je dité v péci zatizeni. Denni vySe
kapesného ¢ini jednu tficetinu mési¢ni vyse kapesného. Vypoctena ¢astka se zaokrouhli na
desetikoruny smérem nahoru .

Ditéti, které noveé nastoupi do DD Boskovice v pribehu mésice, bude kapesné vyplaceno
nejpozdéji 7. den od nastupu do zatizeni

Po ditéti, které ukon¢i pobyt v DD Boskovice v pribéhu mésice a bylo mu jiz kapesné na
ptislusny mésic vyplaceno v fddném terminu, nebude zbyvajici castka kapesného vymahana
Kapesné se za urcity mésic vyplaci vzdy nejpozdéji do 7. dne v mésici. Kapesné se na zaklade
zadosti déti uklada do pfirucni pokladny, za kterou odpovidaji vychovatelé rodinné skupiny.
Pro kazdé dit¢ je zaloZen seSit pro vedeni kapesného, kde jsou vzdy uvadény tyto udaje :
datum vkladu, datum vybéru, podpis pedagoga, ktery finan¢ni ¢astku ulozil nebo vydal,
podpis ditéte u kazdé finan¢ni operace. Détem, které vzhledem k v€ku nebo rozumovym
schopnostem nemohou vybér a vklad podepsat, vede zdznamy vychovatel.

Osobni dary jsou poskytovany v souladu s § 3 NV 460/2013 Sb, a zak. ¢. 109/2002 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisi.

VysSe daru ¢ini:

1 740,- K¢, jde-li o dité do 6 let véku

2 140,- K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let veéku

2 450,- K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo osobu nezaopatienou

Osobni dar je ditéti zpravidla poskytovan v plné vysi. Pokud chovéni ditéte je v zdvazném
rozporu s Vnitinim fddem zatizeni , mize dojit ke snizeni vySe osobniho daru. V tomto

vrwe

Vécna pomoc nebo penézity prispévek
Vécna pomoc nebo penézity prispévek je poskytovan v souladu s § 4 NV 460/2013 Sh.,
zédkonem ¢. 109/2002 Sb . ve znéni pozd¢jsich piedpisti a dle stanovenych kritérii:

o Vlastni finan¢ni prostiedky : v ptipadé, Ze dit€¢ ma vlastni prostiedky
vys$$i nez 100 tis. K¢ , nebude mu vécnd pomoc nebo penézity
piispévek ptfiznan

o pokud disponuje dité zafizenym vlastnim bydlenim, bude mu pfiznan
penézity piispévek do vyse 15 tis. K¢
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Vv ostatnich pfipadech bude vécna pomoc nebo penézity prispévek
priznan v plné vysi, teditelka pozada ptislusny OSPOD o navrh na

vhodné feseni dle aktualni situace ditéte

feditelka posoudi ve spolupraci se socialni pracovnici a zastupkyni

feditelky aktudlni situaci ditéte na zéklad€ zpravy OSPOD a spolecné

s ditétem je ucinéno rozhodnuti o formé a vysSi pomoci

C) organizace dne ( pracovni dny, volné dny)

Denni program — pracovni dny

4:30 — 7:40 hod.

probouzeni se - individualné dle odchodu do $kol
¢1 plnéni jinych povinnosti
ptiprava snidané, ranni hygiena, odchod do skoly

Ranni program je ptizpiisoben individualnim povinnostem spojenym s dochazkou do
Skoly i dojizdénim do vzdalenéjsich mist, pfipravou na vyucovani, dou¢ovanim.

12:00 — 14:00 hod

14:00 — 18:30 hod.

18:30- 21:00 hod.

21:00

ptichod déti ze Skoly, obéd, individualni ¢innost a
spole¢né ¢innosti déti, osobni volno

osobni volno, vychazky déti

¢innost rodinné skupiny dle tydenniho programu
¢innosti spojené s péci o domécnost a ptipravou vecere
vecere

vecerni hygiena, osobni volno,

ukladani mladsich déti ke spanku

star$i deti — osobni volno, individualni ¢innost
druha veceie , vecerni uklid

vecerka

Star$i déti — moZnost prodlouzeni ve€erniho programu pod dohledem no¢ni sluzby a na
zéklad¢ souhlasu pedagoga rodinné skupiny

Denni program — prazdniny, vikendy

8:00 — 9:00 hod.
9:00 — 13:00 hod.

13:00 — 19:00 hod.

19.00 — 21:00 hod.

21:00

vstavani, pfiprava snidané, snidanég, ranni hygiena
osobni volno déti

¢innost rodinné skupiny dle tydenniho programu

ucast na zajisténi béZzné¢ho chodu bytu rodinné skupiny
obéd

osobni volno déti, vychazky

¢innost rodinné skupiny dle tydenniho programu

dle potieb piiprava na vyucovani

veceie

vecerni hygiena, individuélni ¢innost déti, pfiprava na
spanek a ukladani mladsich déti ke spanku

starsi déti — individudlni ¢innost, osobni volno , vecerni
uklid

vecerka

StarSi déti — moznost prodlouzeni veCerniho programu pod dohledem no¢ni sluzby a na
zaklad¢€ souhlasu pedagoga rodinné skupiny
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d) pobyt déti mimo zarizeni ( vychazky, pobyt u rodici ¢i jinych osob, pfechodné
ubytovani mimo zarizeni)

o Reditelka DD Boskovice muiZe povolit ditéti pobyt mimo zafizeni za
podminek stanovenych §30 zikona €. 359/1999 Sb., ve znéni pozd¢jsich
predpist a § 23 odst. 1, pism. a) zak. ¢. 109/2002 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpisii

o Reditelka DD Boskovice miize povolit ditdti s nafizenou ustavni vychovou
po splnéni povinné skolni dochazky ptechodné ubytovani mimo zatizeni
v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem — ubytovani na
internaté v souladu se zak. ¢. 109/2002 Sb., §23 odst. 1) pism. ¢). ve znéni
pozdé¢jsich predpist . K ubytovani ditéte mimo zatizeni je vyzadano
vyjadieni prislusného OSPOD a zakonnych zastupct ditéte.

o Reditelka zafizeni miize détem star§im 15 let povolit samostatné cestovat
do mista pobytu nebo piechodného ubytovani .

o Vychovatel rodinné skupiny mize ditéti povolit pobyt mimo zafizeni —
vychazky, zatfazeni do programu oddila sportovni a zajmové Cinnosti ( TJ
Sokol Boskovice, TJ Orel Boskovice, SVC Boskovice, apod. ) vcetn¢
celodennich programui.. Pedagog RS rozhoduje o zatazeni ditéte do téchto
aktivit na zaklad¢ individudlnich schopnosti ditéte.

o Reditelka DD Boskovice miize zrugit pobyt ditéte mimo zatizeni, jestlize
se dité fadn€ nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo
doslo-li ke zménén diivodd, pro néz byl pobyt mimo zafizeni povolen
V souladu s §23 odst. 1, pism. d) zak. ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich
piedpist

e) kontakty déti s rodici a dalSimi osobami ( navstévy, pisemné a telefonické kontakty,
predavani véci)

Informace o détech jsou poskytovany v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (
EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajti a o
volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES ( dale jen ,, obecné natizeni o
ochrang¢ osobnich udaji nebo ,, GDPR* .

Navstévy: v zajmu uspesné vychovy déti jsou v DD Boskovice povolovany navstévy osob
odpovédnych za vychovu a dalSich osob, které maji ptiznivy vliv na rozvoj osobnosti ditéte.
Osobam odpovédnym za vychovu je doporuceno, aby navstévu predem ohlasily feditelce DD
Boskovice a aby jezdily na navstévu za détmi Vv patek odpoledne v dobé od 13:00 hod. do
16:00 hod. , kdy je program rodinnych skupin usporadan tak, aby mohly navstévy déti
nerusené probihat. Jestlize nemaji navstévy osob odpovédnych za vychovu klidny pribé¢h a
je narusovan psychicky stav déti a chod zafizeni, nahlasi toto feditelka DD Boskovice
pfislusnému organu socialné pravni ochrany déti a konzultuje vhodnost dalSich navstev.

V ptipadég, Ze navstéva nepiiznive piisobi na vychovu déti, ma feditelka DD Boskovice pravo
postupovat podle § 23 odst. 1 pism. e) zdkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpist.
Jiny termin osobni navstévy je vhodné predem nahlasit Feditelce zaFizeni. V pripad¢, ze
navstéva nahlaSena neni, mize nastat situace, Ze navstéva nebude moci probéhnout, protoze
dite€ se zucCastni planovaného programu rodinné skupiny mimo détsky domov .

Povinnosti navstévy je zachovavat poradek, neodhazovat zadné odpadky, nekoufit,
neposkozovat nabytek a dalsi vybaveni détského domova . Pokud se projevi agresivni ¢i jinak
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konfliktni chovani navstévy, mohou zaméstnanci Détského domova v Boskovicich ptivolat
Policii CR .

Pisemné a telefonické kontakty: korespondence déti je piedavana détem bez kontroly
obsahu. Socialni pracovnice eviduje doslou postu déti . Evidence obsahuje datum a
odesilatele, pokud je na obalce uveden. V piipadé, ze dit€¢ neumi Cist nebo je dopis pro dité
necitelny, mize pedagog dopis ditéti precist, pokud o to dit¢ pozada.

Détem jsou umoznény telefonické kontakty s osobami odpovédnymi za vychovu. Témto
osobam je doporuceno, aby telefonovaly mezi 19:00 hod. a 20:00 hod . Dit¢ ma moznost
blizkym osobam telefonovat ze sluzebniho mobilu DD nebo z pevné linky z kancelaie
socialni pracovnice, pokud o to dité pozada.

Déti mohou pouzivat svoje mobilni telefony, pokud to nenarusuje jejich vychovné
vzdélavaci ¢innost vedenou pedagogickym pracovnikem nebo nerusi ostatni déti

(spolubydlici) napt. v dob€ no¢niho klidu. Pedagogicky pracovnik mtze dat ditéti pokyn, aby
mobil v urcené dobé nepouzilo. Détem je doporuceno, aby mobilni telefony nepouzivaly
behem ptipravy na vyucovani a jiné intenzivni vychovné ¢innosti, ktera vyzaduje soustiedéni.
Dité je povinno vypnout mobilni telefon, pokud je v pfimém kontaktu s pedagogem nebo
jinym pracovnikem zatizeni - pfi osobnim jednani, pfi ¢innostech rodinné skupiny.

Je zakazano détem i pracovnikiim détského domova poftizovat jakékoli audiovizualni
zaznamy zaznamenavajici ¢innost déti a pracovniku zatizeni v DD Boskovice, toto se netyka
potizovani dokumentace z vychovné vzdelavaci ¢innosti do kroniky zafizeni a do fotoalb déti.
Béhem ptimé vychovné vzdélavaci €innosti jsou zakdzany soukromé telefonni hovory.
Piredavani véci: jestlize chtéji osoby odpoveédné za vychovu nebo jiné osoby, které jsou na
navstéve, predat détem darky, postupuje se timto zptisobem:
potraviny: lze ptedat pouze ty, které jsou v neporuseném obalu zakoupené v obchod¢ ( napf.
cukrovinky, masné vyrobky pouze vakuov¢ balené, neporusené). Tyto potraviny si dité ulozi
Vv lednic¢ce nebo ve skiince. Salaty, nebalené uzeniny, pecené zékusky je zakazano
Z hygienickych duvodu ditéti predavat. O tomto jsou osoby odpovédné za vychovu
pouceny pied navstévou ditéte v zafizeni.

Je zakdzano predavat détem potraviny a napoje, které jsou pro déti nevhodné — napf.
alkoholické népoje a napoje s kofeinem, dale potraviny a napoje, které nejsou urceny détem
vzhledem k jejich zdravotnimu stavu a véku.

hracky a jiné predméty je mozné predat ditéti za pritomnosti vychovatele, ktery posoudi,
zda je tento predmét pro dit€ vhodny. Pokud jde o hracky nebo jiné pfedméty, které by
ohroZovaly zdravi ditéte nebo bezpecnost chodu zatizeni, nemlze dité takovy predmét
piebrat.

Reditelka DD Boskovice je opravnéna pievzit do Gischovy predmét ohrozujici vychovu,
zdravi ¢i bezpecnost déti.

predméty, darky vyssi hodnoty ( napt. hodinky, mobilni telefony, Sperky,...)darce je poucen,
ze dit¢ musi osobné pecovat o tyto piedméty, V piipad¢ ztraty nenese DD Boskovice ani
jednotlivi pracovnici odpovédnost za jejich ztratu . Dité ani darce nema pravo pozadovat
nahradu. Zapis o pouceni a piedani hodnotného daru je uloZen v osobni dokumentaci ditéte.

V ptipadég, Ze osoba odpoveédna za vychovu na piedani cenného pfedmétu ditéti trva, mize
dité pozadat feditelku DD Boskovice o pfevzeti této véci do docasné tischovy. Zapis o predani
piredmétu do tschovy je ulozen v osobni dokumentaci ditéte.

f) spolusprava déti

Spolusprava déti je ustanovena . Schazi se zpravidla 1x mési¢né. O jednani jsou vedeny
zaznamy.
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g) podminky zachazeni s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost
zarizeni
o dité mé v souladu s § 20 odst. 2, pism.a) zdkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni
pozdé¢jsich predpist povinnost dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit
ptikazy zaméstnancii zatizeni, Setrn¢ zachéazet se svéfenymi vécmi,
neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady sluSného jednani s osobami,
S nimiz piichazi do kontaktu, v prostorach zatizeni a v osobnich vécech
udrzovat poradek a Cistotu, na rekreacnich a sportovnich pobytech se chovat
tak ,aby nebyl narusovan pobyt nevhodnym chovanim a dit¢ nemuselo byt
ptevezeno piedCasné zpét do détského domova a i jinak zachovéavat
ustanoveni Vnitiniho fadu DD Boskovice vcetné fadné prezentace détského
domova na vefejnosti a ohleduplného chovani v prostorach arealu zatizeni.
o pokud dojde k poruseni téchto povinnosti a dit¢ umyslné poskodi nebo znic¢i
majetek DD Boskovice muze se dité na zakladé svého rozhodnuti a uznani
svého pochybeni podilet na uhrazeni zptisobené Skody a zmirnéni nasledki
svého chovani. V téchto ptipadech je potfizen zéapis o zplisobené skod¢ a o
projednani véci vychovatele s ditétem.
Podil ditéte na zmirnéni nasledkt zplisobenych jeho chovanim musi mit ptedev§im vychovny
a preventivni charakter. Zptisob napravy musi byt imérny véku a schopnostem ditéte.

h) smluvni pobyt zletilych nezaopati‘enych osob v zarizeni

Détsky domov Boskovice muze v souladu s § 2 odst. 6 a 7 zak. ¢. 109/2002 Sb., ve znéni
pozdgjsich piedpist a v souladu se zakonem €. 117/1995 Sb., ve znéni pozdgjsich piedpist
poskytovat plné pifimé zaopatieni nezaopatiené osob¢€ po ukonceni vykonu ustavni vychovy,
pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do 26 let, a to za podminek sjednanych ve
smlouveé mezi nezaopatienou osobou a DD Boskovice.

Dité, které se blizi vékem veku zletilosti, je informovano o moZnosti uzaviit smlouvu se
zafizenim o poskytovani plného pifimého zaopatieni v souladu s platnou legislativou.

V piipadé, Ze po opakovaném jednani o zivotni situaci ditéte, se rozhodne, ze poda Zadost o
uzavieni smlouvy, je Zadost piijata a spolecné s ditétem je zpracovana smlouva, jejiz
jednotlivé ¢asti jsou s ditétem podrobné projednany .

Dalsi ujednani upravujici pobyt zletilé nezaopatfeni osoby v zatizeni obsahuje Dodatek ¢. 1
Vnitiniho fddu PDG /011 ze dne 01.09.2017.
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i) Postup pii podavani a vyFizovani zadosti, stiznosti a navrhi rediteli, pedagogickym
pracovnikim DD Boskovice a dal§im osobam a organiim
o Pokud stiznost sméfuje proti postupu feditelky Détského domova Boskovice, ktera

vystupuje jako spravni organ, to znamend, pokud feditelka tohoto zatizeni
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy, a to v ptipadech
taxativné vymezenych ustanovenim § 165 odst. 2 zédkona ¢. 561/2004 Sb. a § 24
odst. 3 zdkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpist, je tfeba predmétnou
stiznost adresovat feditelce Détského domova Boskovice, piispévkové organizace.
Reditelka je pak povinna postupovat v souladu s ustanovenim § 175 zakona .¢
500/2004 Sb. ( spravni tad).

Pokud je stiznost vedena proti zaméstnanci Détského domova Boskovice , je
adresovana feditelce DD Boskovice.

Postup pfti vyfFizovani stiZnosti, oznameni a podnétii:

kazda stiznost se posuzuje podle skute¢ného obsahu bez ohledu na to, jak je
oznacena,
doslé i ustné podané stiznosti jsou evidovany spisovou sluzbou Détského domova
Boskovice, ptispévkova organizace na podateln¢ ,
podatelna preda stiznost k zapsani socialni pracovnici povétené evidenci stiznosti.
Socialni pracovnice zapiSe stiznost do piislusné evidence a pteda feditelce DD
Boskovice k dal§imu fizeni,
pokud je stiznost podana Ustné, vyzve pracovnice povéiena vedenim stiznosti
stézovatele k sepsani zapisu,
pii Ustné podané stiznosti jedna se stéZovatelem feditelka zafizeni a zapis provede
pracovnice povérend evidenci stiZznosti,
ptijimaji se 1 stiznosti doslé elektronickou postou, zapiSe se do evidence posty
podaciho deniku a do evidence stiznosti. Pokud neni stiZznost podepséana, vyzve
pracovnice povéfena evidenci stiznosti sté¢Zovatele k sepsani stiznosti do protokolu
nebo podani stiznosti pisemnou formou s jeho podpisem,
evidence stiznosti obsahuje:

o datum podani
jméno, piijmeni a adresu sté¢Zovatele
oznaceni organizace nebo osoby, proti niz stiznost sméefuje
pfedmét stiznosti
komu byla stiZznost pfedana k vytizeni nebo proSetieni
vysledek Setfeni, zda je stiznost hodnocena jako diivodna, ¢astecné
divodna nebo neditivodna

o pfijata opatieni k naprave zjisténych nedostatka

o datum podéni zpravy o vyfizeni

o vysledek kontroly, jak byla opatieni k napravé splnéna
o pfidéleni stiznosti k proSetfeni a vyfizeni rozhoduje feditelka détského domova
nebo vyfizuje osobné
Vv zajmu odborného a vécné spravného vytizeni pfedmétu stiznosti jsou vSichni
zameéstnanci détského domova povinni poskytnout nezbytnou soucinnost
vuci stézovatelim nesmi byt ¢inény pifimé ani nepiimé zakroky proto, Ze podali
stiznost

O O O O O
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nepodepsané ( anonymni) stiznosti se prosetiuji jen tehdy, pokud obsahuji udaje,
které l1ze prosetiit. V opacném piipad¢ se pouze eviduji a nasledné odkladaji jako
netesitelné. Pokud by zfizovatel rozhodl jinak, bude postupovano podle tohoto
rozhodnuti

stiznost bude vyfizena co nejdiive, nejpozdéji vSak do 60 dnii ode dne jejiho
doruceni ( podle obtiznosti Setieni stiznosti). Pi Setieni stiznosti se proSetii
vSechny body stiznosti a o vyfizeni bude stéZovatel vyrozumén feditelkou
détského domova pisemnou formou nebo osobnim jednanim

Vv pritbéhu Setfeni stiznosti 1ze svolat Gstni jednani, pti kterém mohou stézovatel i
feditelka détského domova predkladat diikkazy ¢estnym prohlasenim ucastnikii,
pozadat o vyslech dalsiho svédka, provedeni dikazu listinou ¢i ohledanim,
doplnéni Setfeni obrazovym ¢i zvukovym zaznamem, podavat dalsi navrhy na
doplnéni dokazovani

k tstnimu jednani jsou pozvani u€astnici fizeni nejméné s pétidennim piedstihem
ustni jednani je nevetejné

Z Gstniho jednani se sepiSe protokol, ktery podepisi vSichni G€astnici Gstniho
jednani

pokud odmitne néktery z ti€astnikl protokol podepsat, zaznamena se do protokolu,
ze odmitl podepsat

po provedeném dokazovani rozhodne feditelka détského domova, zda stiznost byla
duvodna, ¢aste¢né duvodna nebo nedivodna

pokud feditelka informuje o vyfizeni stiznosti sté¢Zovatele osobnim jednanim, o
tomto sepiSe zapis, ktery podepise stézovatel, jedno provedeni zapisu obdrzi
stézovatel, druhé provedeni zapisu se zalozi do spisu stiznosti

veSkeré materialy pouzité k rozhodnuti o stiznosti jsou zalozeny ve spisu

spis je archivovan podle spisového a skarta¢niho fadu
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Prava déti

Dité ma pravo
a) na zajisténi plného piimého zaopatieni dle §2,0dst. 7,8, 9 zak. ¢. 109/2002 Sb. ve
znéni pozd¢jsich predpist.

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich
dovednosti
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d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
Vyvoji a vztazich sourozenct

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu
S jeho schopnostmi, naddnim a potfebami

) na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériiovat dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

IR

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona bez pfitomnosti tietich
osob, a za timto U¢elem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,
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h) ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychové dle z2.109/2002 Sb., ve

znéni pozdéjSich piedpist

I) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku zafizeni a dalsi
pedagogické pracovniky a pozadovat, aby podéani adresovana ptisluSnym statnim
organtim, organtim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, které jsou
povéteny vykonem socialné pravni ochrany déti, byla ze zatizeni odeslana

V nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez
kontroly jejich obsahu. Tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno
evidovat

J) vyjadfit sviij nazor na zamyslena provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji, ndzorim
ditéte musi byt vénovana patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti v souladu s § 9 obéanského zakoniku
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K) pozadat o osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym
zamestnancem organu socialn€ pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni
inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

I) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi
osobami za podminek stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpist, a to formou korespondence, kdy naklady na postovné jsou hrazeny

z finan¢nich prostredkit DD v ptipadé, Ze dité pozada o odeslani dopisu, telefonickych
hovort ze sluzebniho telefonu DD Boskovice nebo z pevné linky v kancelafi socialni
pracovnice pokud o to pozada a osobnich navstév
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0) pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které
nejsou uvedeny v bodé 1.14 , pedagogicka pracovnik navstévu nepiipusti, pokud
byly ditéti zakazany nebo omezeny navstévy podle §21 odst. 1pism f) zak. €.
109/2002 Sb., v platném znéni, nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo
bezpecnost.

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo
omezeni v rdmci opatfeni ve vychove stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., ve
znéni pozdéjSich piedpist.

—

q) na podporu a pomoc pii ukonceni pobytu v zatizeni v souladu s cilem
reintegrace ditéte do rodiny a spolecnosti.
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Povinnosti déti

Dité ma povinnost
a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, ktera je ptedpokladem bezproblémového a
bezpecného chodu zatizeni— provozni fad détského domova, pokyny Kk zajisténi
bezpecnosti, se kterymi jsou déti prokazatelné seznameny. K zakladnim
povinnostem patii dodrzovani fadné osobni hygieny a pfedchdzeni infek¢nim
chorobam. Dité je povinno plnit Skolni povinnosti a dodrzovat skolni ad skoly, ve
které se vzdélava.
‘

plnit pokyny a ptikazy zaméstnanct zafizeni, Setrné
zachézet se svéfenymi vécmi, neposkozovat a
nepiisvojovat si cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného ™ IT jednani s osobami, s nimiz ptichazi do kontaktu,

V prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat potradek a Cistotu a i jinak
zachovavat ustanoveni Vnitiniho fadu DD Boskovice
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b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochran¢ bezpecnosti a zdravi, S nimiz bylo fadné
seznameno

€) poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych ptijmech

=]

d) piedat do tschovy na vyzvu feditelky pfedmét ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpecnost , doba uschovy téchto predmétii nesmi presahnout dobu pobytu ditéte
Vv zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé
odpovédné za vychovu vydany
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/
e) nezneuzivat navykové latky, podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vySetieni, zda
neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetieni tfeba

odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékat nebo odborny zdravotnicky
pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpec¢im pro jeho zdravi

@
7\

f) chovat se tak, aby svymi projevy nikoho v zafizeni ani na vetejnosti ¢i pfi jinych
prilezitostech neohrozovalo ani neponiZzovalo a nezptisobovalo jinym osobam
~ fyzickou ¢i psychickou ujmu

Jhe%s
, Ve

g) chovat se tak, aby nezplisobovalo fyzické utrpeni zvifatim
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h) chovat se tak, aby nesniZzovalo spolecenskou prestiz zatizeni

i) chovat se Setrné k zivotnimu prostiedi, neposkozovat Zivotni prostiedi
Vv aredlu détského domova ani nikde jinde

J) dodrzovat pravidla stanovena k pouzivani osobniho mobilu, ktera spocivaji
zejména v zékazu potizovani fotozdznamu a audiozdznamu déti a zaméestnanci
DD Boskovice a v zakazu pouzivani mobilu pfi ¢innostech vyzadujicich klid a
soustfedéni — blizsi pravidla jsou zpracovana na kazdé rodinné skupiné ve
spolupréci pedagogickych pracovnikii s détmi. Pravidla mohou byt na zdkladé
dodrzovani ¢i nedodrzovani vzajemnych dohod zménéna

k) dodrzovat pravidla stanovena k pouzivani PC a internetu, ktera spocivaji

piedevsim v zakazu navstev internetovych stranek nevhodnych pro déti a mladez,

v zakazu nedovolené manipulace s PC, v zakazu navazovani kontaktti s 0sobami
na socialnich sitich
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I) vSichni maji povinnost respektovat soukromi jinych osob, respektovat potiebu déti
nebyt rusSen ve svém pokoji, v koupelné apod.. Za poruseni klidného vzajemného
souziti jsou rovnéz povazovany pomluvy, Sifeni domnének o détech i dospélych.
Pomluva je povazovana za formu Sikany.

m) Za zavazné poruseni povinnosti stanovenych Vnitinim fadem détského domova
se vzdy povazuje zvlasté hrubé a umysiné fyzické utoky vici pracovnikiim
zatizeni,

VSichni — tzn. déti i zaméstnanci — maji povinnost chovat se tak, aby svym

jednanim nezpusobovali druhym jakékoli stradani. Déti jsou soustavné vedeny

k tomu, Ze nikdo nema pravo pozadovat po druhych sluzby ¢i plnéni ukolu,

kterymi je povéren on sam, Ze nikdo nema pravo chovat se k ostatnim povySené,

zesméSnovat nékoho ¢i poniZovat. Nikdo nema pravo pozadovat po druhych
piredméty, které mu nenaleZzi, poZadovat penize ¢i jiné véci jako uplatu. JestliZe
dité ¢i zaméstnanec zjisti, Ze k takovému pocinani v détském domové dochazi, ma

povinnost toto ohlasit Feditelce zafizeni a tim dat podnét k Fadnému proSetieni a

zajiSténi napravy.
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b)
c)
e)

9)

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci ditéte maji pravo

na informaci o ditéti, a to na zédklad¢€ své zadosti . V zdjmu ochrany osobnich udaji
(GDPR) ditéte je v podminkach DD Boskovice povazovana za fadnou zadost pisemna
zéadost opatiena vlastnoru¢nim podpisem osoby odpovédné za vychovu ¢i Ustni zadost
pii osobnim jednani. Na zadosti podané jinym zptisobem (SMS, e-mail bez
elektronického podpisu, telefon) nebudou diavérné informace o ditéti poskytovany.

S timto postupem jsou osoby odpovédné za vychovu seznadmeny v piipad¢, ze jsou

v kontaktu se zatizenim.

vyjadfovat se k navrhu opatieni zasadni dileZzitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni

na udrzovani kontaktu s ditétem,nebrani-1i tomu zédvazné okolnosti ohrozujici dité

na poradenskou pomoc zatfizeni ve vécech vychovné péce o dité

pisemné pozadat feditelku DD Boskovice o povoleni pobytu ditéte u osob podle §
230dst. 1 pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Zakonni zastupci déti umisténych do DD Boskovice na zakladé rozhodnuti soudu
maji zejména povinnost

pii pfedani do DD Boskovice piedat sou¢asné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5
zéakona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpist.

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptfipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism.a)
a § 24 odst. 5 pism.a) zak. ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich ptredpist, poptipadé
pozadat pisemné v této véci o jiny postup . Zajistit doprovod ditéte starSiho 15 let

v ptipadech vyse uvedeného postupu, pokud individualni schopnosti ditéte nedovoluji
samostatné cestovani

seznamit se_s Vnitinim fddem Détského domova Boskovice , prispévkové
organizace a dodrZovat jeho ustanoveni

oznamit bezodkladné feditelce DD Boskovice podstatné okolnosti pobytu ditéte u
nich, tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy

predat ditéti umisténému do zafizeni na zéklad¢ jejich Zadosti finan¢ni ¢astku jako
kapesné ve vysi stanovené v § 31 zdkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist
hradit ndklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
zadost

rodice, ptipadné jiné osoby odpovédné ze vychovu , jsou povinni hradit pfispévek na
uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v zatizeni ( dale jen
»prispévek®) v souladu s §§ 27, 28,29 a 30 zékona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsich
ptedpistia §1 NV 460/2013 Sb., ze dne 4.12.2013.

7. Uhrada nakladi na pééi o déti v DD Boskovice

a)

b)

vydani rozhodnuti

Podle § 24, odst. 3 pism. g) zék. ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsSich predpist je
feditelka povinna rozhodnout o vysi ptrispévku na tthradu péce poskytované détem
nebo nezaopatifenym osobam v zafizeni podle § 27 a dle §28 a §29 zdkona €.
109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jSich predpisi

Spravni rozhodnuti je vydano v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb. (spravni fad)
zpusob odvolani
Proti rozhodnuti vydanému feditelkou Détského domova Boskovice, ptispévkoveé
organizace je mozno podat odvolani ve lhité do 15 dnii ode dne jeho doruceni ke
Krajskému tfadu Jihomoravského kraje v Brné prostiednictvim feditelky Détského
domova Boskovice, ptispévkové organizace.
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v 7

8. Postup DD Boskovice pri zajisténi bezpe€nosti a ochrané zdravi

a) zdravotni péce a zdravotni prevence déti je zajiSténa ve spolupraci s détskymi Iékaii a
odbornymi I¢kati dle individualnim potieb déti.

Pedagogicti pracovnici a dal$i ur€eni pracovnici jsou povinni vést zaznamy v interni
zdravotnické dokumentaci ditéte véetné zaznamil o podavani 1éki.

Prevence urazi je zajiStovana soustavnym pisobenim na déti v dodrzovani zasad bezpecného
chovani. Déti jsou pouCovany a vychovavany k bezpecnému chovani piiméfené veéku a jejich
schopnostem.

Poskytovani pracovné 1ékatskych sluzeb je zajisténo v souladu se zak. ¢. 373/2011 Sb.,

Vv platném znéni a vyhlasky ¢. 79/2013 Sb., v platném znéni

b) prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech
Bezpecné chovani pii nacviku vedeni domacnosti:
Bezpeéné chovani pii nacviku vedeni domacnosti:

déti mohou pracovat v kuchyni pouze pod pifimam vedenim pedagogal
nebo pomocné vychovatelky

s,

o st |

déti nemohou manipulovat s horkymi napoji

ostré a jiné nebezpecné predméty musi byt fadne€ ulozeny na

s elektrospotiebici pracuji déti pod pfimym vedenim vychovatele

v lednicce jsou ulozeny pouze nezavadné potraviny
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Bezpec¢né chovani pri za jmové ¢innosti

déti jsou pouc€ eny o sprd vné m chova ni na zahrade - zahradni domek,

Déti jsou pouceny o bezpecném pouzivani trampoliny a jsou povinny dodrzovat pravidla.

Déti jsou pouceny o spravném pouzivani zahradniho nafadi a jsou povinny dodrzovat pravidla
- zejména dbat na fadné zachazeni s ostrym nafadim - napt. motyky

Déti jsou pouceny o bezpecnosti pti béznych domacich pracich, zejména pti vareni a praci v
kuchyni
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déti jsou pouceny o nebezpeci nakazy od zvifat a moznost urazu

bezpetného chovani dodrzovat

4

deéti jsou pouceny o nebezpeci nakazy od zvirat a moznost urazu

zpusobenym zvifetem Jsou pouceny o vhodném a bezpe¢ném chovani a jsou povinny
zasady bezpe¢ného chovani dodrzovat.

C) postup pri urazech déti

o

zékladni povinnosti zaméstnanct je pfedchézeni Grazu, soustavné a
pravidelné pouceni déti pred zahdjenim sportovni ¢i pracovni ¢innosti
jasnymi a pfiméfenymi pokyny, které odpovidaji véku a rozumovym
schopnostem ditéte, zapisy o pouceni déti jsou zaznamenany

vV dokumentaci dané rodinné skupiny

jestlize dojde k urazu ditéte je kazdy zaméstnanec povinen poskytnout
prvni pomoc a zékladni oSetfeni ditéte

dle zadvaznosti zajistit odbornou lékafskou pomoc pfivoldnim RZS 155
informovat feditelku nebo zastupkyni feditelky o razu ditéte, v ptipadé
7e musela byt pfivolana lékarska sluzba nebo muselo byt dité pfevezeno do
nemocnice

zapsat uraz na samostatny list Knihy urazt , ktery preda zastupkyni
feditelky . Zastupkyné feditelky eviduje zapisy a vede je pod pofadovymi
¢isly vzdy za Skolni rok

informovat osoby odpovédné za vychovu o urazu ditéte ihned, pokud je na
tyto osoby telefonické kontakt , pisemné jsou osoby informovany

V nejbliz§im mozném terminu feditelkou DD Boskovice

vyplnit povinnou dokumentaci ke §kolnimu turazu

V povinném terminu zajisti feditelka DD Boskovice hlaSeni o Girazu
ptisluSnym organim

d) postup pii onemocnéni déti

o

jestlize ma kterykoli pedagogicky pracovnik nebo jiny zaméstnanec DD
Boskovice podezieni, ze je dit€ ohrozeno nemoci, je povinen zajistit ditéti
pfiméfenou péci
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(@]

V ptipadé€, Ze onemocnéni ditéte neni akutni, zajisti odpovédny pracovnik
navstévu détské 1€karky , zapise pokyny do zdravotnické dokumentace a
Knihy denni evidence zatizeni

V pfipadg¢, ze dité akutné onemocni a neni mozné zajistit dovoz k 1ékafi,
pfivold odpovédny pracovnik do zatizeni I€kaiskou sluzbu a dale se tidi
dle pokynt Iékaie, o tomto zapiSe vSechny udaje do Knihy denni evidence
zafizeni a do interni zdravotnické dokumentace ditcte

pokud je dité hospitalizovano, jsou zékonni zastupci informovani

V nejbliz§im mozném terminu

e) postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

jestlize kterykoli zaméstnanec détského domova ma podezieni, ze dité projevuje znamky
poziti omamné latky ( malatné chovani, rozsifené zornicky, nepfimefené projevy —
bezdivodny smich, neadekvatni reakce na bézné podnéty, zvySena unava, nezajem o
béZné ¢innosti,... ) mé povinnost informovat o tomto vychovatele rodinné skupiny a
feditelku zatizeni

o

®)
@)

vychovatel je opravnén na ptikaz feditelky DD Boskovice provést test na
zjisténi poziti navykové latky

dle Zaznamu o provedeni testu na pritomnost omamnych latek FOR/078
bezodkladnou péci o dité, které jevi zndmky poziti nebo intoxikace, zajisti
odpovédny pedagogicky pracovnik nebo pomocna vychovatelka

pokud se u ditéte projevi zndmky ohrozeni na zdravi je bezodkladné
ptivolana lékatskd pomoc, dale se postupuje podle pokynti Iékate

po prekonani akutniho stavu bude vyhledana odbornd pomoc pracovisté
pro léceni zavislosti

feditelka zatizeni zajisti, aby byly o této skutecnosti informovéany osoby
odpové&dné za vychovu a pfisluSny organ socialné pravni ochrany déti
feditelka zafizeni ma pravo natidit vySetieni ditéte, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou ndvykovou latkou v souladu s § 23,odst. 1, pism. n)
zakona ¢. 109/2002 Sh. v platném znéni a dale na zakladé pisemného
pfedbéZzného souhlasu s orientacnim testovanim ditéte na pfitomnost
omamnych a psychotropnich latek , ktery je projednan se zdkonnymi
zastupci ditéte (pokud jsou zakonni zastupci dostupni a spolupracuji se
zafizenim) nebo zletilym ditétem

postup pri sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité
ditéte, kterou ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

©)

Vv ptipadé, Ze je zjisténo, ze se dit€¢ sebepoSkozuje, ma sebevrazedné
umysly, je odpoveédny pracovnik povinen informovat feditelku zatizeni
nebo zastupkyni feditelky . Je vhodné obratit se ihned na lékatskou
pomoc

o jestlize dit¢ vykazuje tak hrubou agresivitu, Ze ohrozuje zdravi své i zdravi

ostatnich déti a zaméstnancii, je pfivolana do zafizeni 1ékatska sluzba,
piipadné¢ Policie CR
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o vySe uvedeny postup se uplatni i v ptipadé, Ze dité naruSuje svymi
nepiiméfenymi projevy bézny chod détského domova a zptisobuje
psychickou ¢i dokonce fyzickou Gjmu ostatnim détem

Intoxikace ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, sebeposkozovani nebo
sebevrazedny pokus , agresivita ditéte, kterou dité ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo vlastni
je povazovana za mimotadnou udalost a pracovnik, ktery udalost fesi, vyhotovi ,, Zdznam o
mimotadné udalosti* FOR/079.

9. Prava a povinnosti Feditelky Détského domova Boskovice , prispévkové

organizace:
Reditelka Détského domova Boskovice je opravnéna v zajmu tspé$né vychovy
déti

a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim predpisem pobyt mimo
zatizeni

b) dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s ulozenou ochrannou vychovou mimo
zatizeni

c) povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou po splnéni povinné skolni dochazky
pfechodné ubytovani mimo zatizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim
pomérem

d) zrusit pobyt podle bodu a) nebo piechodné ubytovani podle bodu ¢) , jestlize se dité
fadné nechova nebo péce o né neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné
divoda, pro n€z byl pobyt mimo zafizeni povolen, jedna-li se o dité S ulozenou
ochrannou vychovou, d4 soudu podnét k jeho rozhodnuti

e) zakazat nebo prerusit navs§tévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob
Vv zafizeni v ptipad¢ nevhodného chovani, které by nepiiznivé pisobilo na vychovu
deéti

f) byt pfitomna pti otevieni listovni zasilky nebo balikové zasilky ditétem, pokud je
divodné podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by
mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem
propusténi ditéte ze zatizeni

g) prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné predméty, finan¢ni hotovost prevysujici
vysi kapesného stanoveného § 31 zékona €. 109/2002 Sb. ve znéni pozdé&jSich
predpisii a predméty ohroZzujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti, pisemny zapis o
pievzeti oveteny feditelkou, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je
zaloZen v osobni dokumentaci ditéte

h) povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani
podle bodu a) a c)nebo mista podminéného umisténi mimo zatizeni bez dozoru

i) dat soudu navrh podle zvlastniho pravniho ptedpisu na pfeménu ochranné vychovy
Vv ustavni vychovu, plni-li dit€¢ dlouhodobé& vzorné své povinnosti a v konkrétnim
piipadé je takovy postup vhodny s ohledem na dalsi vychovu a vyvoj ditéte, zméni-li
se okolnosti, poda feditelka zafizeni soudu navrh na zpétnou preménu Ustavni vychovy
V ochrannou vychovu

J) schvalovat opatieni ve vychové podle § 21 zak. ¢. 109/2002 Sb. navrzena ptislusnym
pedagogickym pracovnikem

k) zastoupit dité¢ v béznych zalezitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své
povinnosti nebo nejevi o dit¢ skutecny zajem, je opravnén zastoupit dité 1 ve vécech
zasadni dulezitosti, vyzaduje-li to z4jem ditcte

I) Zzadat dit€ o poskytnuti dokladt o jeho pfijmech

m) nafidit vySetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou
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10. Povinna dokumentace Détského domova Boskovice, pirispévkové organizace
Dle zk. ¢. 109/2002 Sb, v platném znéni

Vnitini fad Détského domova Boskovice, ptispévkové organizace

Ro¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti

Tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti

Jednaci protokol

Osobni dokumentace déti véetné zaznamti o stavu déti vedenych

odbornymi pracovniky zafizeni a programu rozvoje osobnosti -

pedagogicka dokumentace

o Osobni dokumentace déti véetné pisemnych zadosti osob odpovédnych za
vychovu o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) a b) zak. ¢.
109/2002 Sh. v znéni pozdé&jsich piedpisii — spis na tseku socialni prace

o Dokumentace spojend s utéky déti ze zatizeni - feditelstvi DD a usek soc.
prace

o Khniha denni evidence zatizeni - vedena oddélené pro kazdy byt ( celkem
5 knih denni evidence zatizeni)

o Kniha Ufednich navstév

o Khniha ostatnich navstév

0 O O O O

a dale dle zak. ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni ( analogicky upraveno pro DD
Boskovice)

Rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a o jeho zménach

Evidence déti

Doklady o pfijimani déti , pribu a ukon€eni pobytu v zatizeni
Vzdélavaci program

Vyro¢ni zprava

Zaznamy z pedagogickych rad

Kniha urazl a zaznamy o trazech déti

Protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy
Personalni a mzdovou dokumentaci, hospodafskou dokumentaci a ucetni
evidenci a dal$i dokumentaci stanovenou zvlastnimi predpisy
Dokumentace spojena s poskytovanim individualni podpory pfi plnéni povinné
Skolni dochéazky je vedena v osobnim spisu ditéte

O O O O 0O O O 0O O

O

11. Prava pedagogickych pracovniki ( § 22a, zk. ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni)

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak, studenti nebo
zakonnych zastupcti déti a zakh a dalSich osob , které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy
C) na vyuzivani metod, forem a prostiedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko
psychologické ¢innosti
d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti
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12. Povinnosti pedagogickych pracovniki ( § 22b, zk. ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni)

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta

c) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka, a studenta a predchézet vS§em formam rizikového
chovani ve skolach a skolskych zatizenich,

d) svym piistupem k vychove a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

e) zachovavat mlCenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zak a studentli a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimz ptisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zdka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim

13. Bezpecnost a ochrana zdravi ve §kolach a Skolskych zafizenich dle § 29 zk. ¢.
561/2004 Sb., v platném znéni

DD Boskovice pii vychove a vzdélavani a pii ¢innostech s tim piimo souvisejicich ptihlizi

k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchéazeni vzniku socialné patologickych jevi.

DD Boskovice zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi déti pti vzdélavani a vychové a s nim
primo souvisejicich ¢innostech a poskytuje détem nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi.

DD Boskovice aplikuje v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi Metodiku MV pro aplikaci
nové technické normy CSN 73 4400 ,,Prevence kriminality — fizeni bezpeénosti pii planovani,
realizaci a uzivani skol a Skolskych zafizeni ,,

DD Boskovice postupuje pii evidenci uraza déti dle §29, odst. 3 zk. €. 561/2004 Sb.,
V platném znéni

14. Zakaz Cinnosti a propagace politickych stran a hnuti, zakaz reklamy

V souladu s § 32 zk. ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni neni v DD Boskovice povolena ¢innost
politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace.

V DD Boskovice je v souladu s vyse uvedenym zakonem zakazana reklama, ktera je

Vv rozporu s cili a obsahem vzd¢lavani, a reklama, nabizeni k prodeji nebo prodej vyrobkl
ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj déti nebo ptimo ohroZujicich ¢i
poskozujicich zivotni prostiedi a dale reklama a nabizeni k prodeji nebo prodej potravin, které
jsou v rozporu s vyzivovymi pozadavky na zdravou vyzivu déti dle vyhl. MZdr.
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Zavérecna a prechodna ustanoveni

1.

2.

Tento Vnitini fad Détského domova Boskovice , pfispévkové organizace nabyva
platnosti a uc¢innosti dne 01.06.2018.

Nabytim ucinnosti a platnosti se rusi Vnitini fad Détského domova Boskovice,
piispévkové organizace ze dne 01.09.2017 .

Vnitini fad Détského domova Boskovice, ptispévkové organizace miize byt
zménén nebo doplnén dodatky Vnitiniho fadu v souladu s platnou legislativou a
organiza¢nimi zménami v Détském domové Boskovice, ptispévkové organizaci.
Seznam piiloh:

Ptiloha €.1: Organizac¢ni schéma

Ptiloha ¢.2: Vychovna hlediska k rozliSeni kapesného

Ptiloha ¢.3: Pravidla pro pouzivani PC

Ptiloha ¢.4: Pravidla pro déti k bezpecnému pouzivani internetu a mobilniho telefonu
Ptiloha ¢. 5: Rozsah omezeni traveni volného ¢asu mimo zatizeni

Dodatek ¢. 1 ze dne 01.09.2017: Pobyt zletilé nezaopatiené osoby v Détském domové
Boskovice, ptispévkové organizaci

V Boskovicich dne 01.06.2018

Mgr. Jarmila Stiilova
Reditelka Détského domova Boskovice, ptispévkova organizace
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